湖南大学环境馆管理制度（修订）
 
一、本馆是进行教学、科研、学习和办公的场所，广大师生应确保馆内肃静、整洁、有序。
二、所有入馆人员须在传达室登记注册门禁系统，取得资格后方可出入本馆；外来人员进入本馆，需持有效证件并说明事由，经许可、进行登记后，方可进入。未经传达室工作人员允许，不准入内。如携带物品进出本馆（包括本馆的人员），需经传达员查验后方可进出。
三、已登记注册人员出入本馆时，不得将无关人员带入馆内，任何车辆（自行车、电单车）不得进入馆内，违反规定者，将取消其入馆资格。
四、在本馆启用门禁系统时段，出入本馆后，需将大门关闭，并做到轻开轻关；若有违反，经核查落实，将取消其入馆资格。
五、凡进入本馆的人员，均应讲文明礼貌，衣着整洁，严禁大声喧哗、在馆内抽烟、喝酒等，不得有穿拖鞋、打赤膊等形象不整者进入本馆。
六、讲究卫生，不随地吐痰、乱丢纸屑，不许从窗口、走廊朝楼下乱吐、乱扔、乱倒，垃圾随时入篓。严禁在环境馆内烹饪。原则上，不得在馆内用餐；特殊情形下，需在馆内食用快餐、盒饭者，务必及时妥善处理好餐后垃圾；严禁将剩菜剩饭倒入便池、洗手池等；若有违反，经核查落实，将取消其入馆资格。
七、爱护公物，严禁私接电源，爱护消防、通信、卫生设施。
八、节约水电，用水用电要加以控制，做到人走灯熄，杜绝浪费现象。
九、注意安全防范工作，对馆内可疑人员，任何人都具有向其质询的权力；离开办公室或实验室应随手关好门窗；无特殊情况，晚上闭馆后不得在馆内逗留；若有特殊原因需要在馆内学习、实验的学生，须由其导师通知传达室值班人员取得许可后方可进行。
十、本馆正大门在正常办公时段内打开大门；在非正常办公时段内启用门禁系统或大门落拉锁。本馆开大门时间如下：

周一至周五        上午7︰30至中午12︰00；    下午13︰30至下午18︰00
周末、节假日      大门关闭，启用门禁系统
本馆大门落拉锁时间：晚上23︰00至次日早上6︰00

十一、本制度自公布之日起生效。
