附件7：

关于2006年下半年专业技术职务评聘材料

核实工作的通知

一、审核材料包括：

1、毕业证书、学位证书、现任专业技术职务资格证书、外语成绩单、计算机合格证、获奖证书、专利证书及项目合同书等、讲师的教案等由单位核实，并按要求由本部门两人（其中一人必须为人事干事）在复印件上签名确认其真实性，否则视为无效材料。

2、申报所有系列高级和高教管理、思想政治、工程（实验）系列中级职务的《专业技术职务任职资格评审表》中的：

①任现职以来完成教学工作情况由院系核实；

②专业技术工作业绩登记由科技处、社科处、教务处、研究生院核实；

③著作、论文、专利等由科技处、社科处核实；

④获奖情况登记由科技处、社科处、教务处核实。

3、其他人员的所有材料由所在单位核实。

二、参评人员需要准备的附件材料

证明《专业技术职务任职资格评审表》中填列的所有教学、科研等业绩的原始材料。

三、核实材料地点：

科技处、社科处、教务处（校办公楼），研究生院（逸夫楼）。

四、时间安排

	时 间
	系列
	上午
	下午

	9月14日
	高

校

教

师
	接收教师系列个人材料的核实

	9月15日
	
	岳麓书院、法学院、外语学院、软件学院、生物院、环工学院、力航院、土木学院、网络学院
	工商管理学院、高教所、

体育学院、政治学院、统计学院、机汽院、物理学院、美雅学院、数学院、计通院

	9月16日
	
	马克思主义学院、金融学院、设计艺术学院、新闻学院、化学化工学院、建筑学院
	材料学院、中国语言文学院、会计学院、经贸学院、电气学院、影视学院

	9月17日
	非高校

教师
	高等教育管理（思想政治系列）
工程（实验）系列
	


备注：9月14日、17日接收个人材料核实；9月15－16日接收由人事干事汇总的本学院申报人员的材料核实。
