湖南大学人力资源处

关于2011年度教职工考核系统的操作说明
	一、
	登录系统

	
	1、考核系统网址：http://hrio.hnu.cn，在校内外网络均可访问。

	
	2、登录帐号为本人工号，密码与2010年考核时使用的一致。忘记密码时请联系本单位人事干事初始化密码，经初始化后密码为人事系统中本人身份证号码最后六位。

	
	3、输入用户名及密码后，请单击“登录”按钮登陆。如未看到弹出的考核系统页面，请点击浏览器菜单的“工具—弹出窗口阻止程序”选择“关闭弹出窗口阻止程序”，然后重新登录。

	
	

	二、
	填写和修改个人考核表

	
	1.本年度考核表操作方式为在线填写和修改。

	 
	2.填写考核表内容：单击要填写的栏目标题右侧的“增加”按钮，在弹出窗口中录入相关内容，点击保存即可。

	 
	3.修改考核表内容：单击要填写的条目右侧的“编辑”按钮，在弹出窗口中修改相关内容，点击保存即可。

	
	2.删除考核表内容：单击要删除的条目右侧“删除”按钮，在弹出窗口中点击确认即可。删除后不可恢复，请慎用。

	 
	 

	三、
	查看本人2010年度个人考核表


	 
	单击页面左侧“查看2010年考核表”，在弹出窗口可看到本人2010年考核表，弹出窗口左上角有导出按钮，可下载该考核表至本地。

	 
	 

	四、
	修改密码

	
	登录系统后，选择“个人填报”菜单，在页面左边列表中选择“修改密码”栏目，在页面右边输入新密码后，点击“修改密码”即可。建议未修改初始密码的用户首次登录后修改密码，以确保个人信息安全。

	
	

	五、
	其他功能


    与上年度基本相同，具体操作方法详见系统内同步说明。

六、特别说明
为防止数据不一致性，本年度考核表必须全部审核上报后方可导出保存和打印。
   相关技术咨询请联系人力资源处：88821373、88822823
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