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关于2015年夏季学期及秋季学期开学
工作安排的通知

各学院，校机关各部、处，各直附属单位：

为确保2015年夏季学期和秋季学期开学工作顺利开展，有关事项通知如下：

一、夏季学期工作

（一）暑假工作

1.7月12日至8月22日为暑假。

2.校机关、各单位机关根据具体情况可从7月16日到8月19日安排工作人员轮休。轮休期间作息时间调整为：上午8：30-11：30，下午3：00-5：30。值班安排请于7月14日前通过办公自动化系统报至校办公室刘霞老师（88822745）。

3.8月20日机关全体人员正式上班。各单位于8月21日下午下班前将教职工返校或在外工作情况报送校办公室。
4.各单位、各部门要保质保量按期完成暑期工作和新学期开学准备工作。为节约能源，轮休期间尽量安排集中办公。

5.各单位和部门党政负责人如有特殊情况需要外出，须经主管或联系校领导初审，书记、校长批准后，报校办公室备案。

6.学工部、园区中心和各学院要加强对留校学生的教育管理，各单位和部门要加强所在办公楼、教学实验楼以及学生宿舍等其他公共场所的安全管理，认真做好应急值守、后勤保障、公共卫生、消防和安全稳定等工作。
7.专任教师工作由各学院具体安排。相关教师和学生须按教学计划按时上课或实习与实训；后勤管理、园区服务、实验实训等教学辅助部门须根据教学计划安排做好相关工作，为师生教学、学习和生活提供服务。
（二）短学期工作

有课的在读学生须于8月23日前返校报到。各学院于8月24日上午将学生报到情况送交学生工作部。有课的教师和学生须按课表上课。
（三）迎新工作
2015级新生9月4日、5日报到，6日举行开学典礼，9月7日起开展入学教育和军训。因时逢中国人民抗日战争暨世界反法西斯战争胜利70周年纪念日，各单位须提前通知和安排做好新生报到及入学等工作。
二、秋季学期开学工作

（一）秋季学期9月20日开始。
（二）各学院于9月25日前将学生的注册情况汇总分别送交教务处学籍管理办公室和研究生院培养办公室。

特此通知。


                                 湖南大学办公室

                                   2015年7月14日
湖南大学办公室                   2015年7月14日印
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