本科生注册
本科生注册与系统其它用户的过程是一样的，在选择用户身份时选择本科，填写相关的资料即可完成注册，本科生不需要选择导师。
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图表 1 选择用户身份
	本科生注册同样需要管理员审核，只有审核过后用户才可以正常使用。

管理员审核本科生用户
[image: ]
图表 2 设置本科生的导师及用户类型
	本科生是没有导师的，因此系统默认有一个名称为“本科生导师”，在本科生审核时请设置导师为这个默认导师。

面向本科生设备开放
设备管理员申请开放
系统的个人中心的左边菜单栏找到“本科生开放”菜单，点击进入设备开放管理功能。
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图表 3 本科生开放
选择学期，点击新增打开添加本科生开放设备界面，在设备栏选择要开放的设备，填写开放方式，按确认保存。
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图表 4 添加本科生开放设备
保存后，设备开放信息进入待审核状态，需要管理人员进行审核。

管理人员审核
在系统的个人中心的左边菜单栏找到“本科生开放”菜单，点击进入设备开放管理功能。
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图表 5 本科生开放

[image: ]
图表 6 设备开放信息列表
	选择一个设备开放信息，点击审核按钮进入审核界面 。
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图表 7 设备开放审核
	管理员在此可以填写意见，设置设备状态，若设置审核通过则设备正式对本科生开放。
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图表 8 首页查看
	审核通过后，用户可以在首页的本科生设备展示栏目看到已经开放的设备。

仪器培训申请
[image: ]
图表 9 仪器培训申请
培训申请表[image: ]
图表 10 培训申请表列表
	用户可以在这里新建仪器培训申请，点击新建进行新建。

[image: ]
图表 11 新建仪器培训申请
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]	在申请里用户只能选择在本科生设备开放中，审核通过的设备。其它信息按实际情况填写后，按“确定”保存后，申请自动进入待审核状态。
	申请处理待审核或者审核不通过的申请进行编辑，编辑保存后自动设置为待审核状态。

用户也可以选择一个项目进行查看
[image: ]
图表 12 查看培训申请内容

学院审核
学院管理员对申请表进行审核
[image: ]
图表 13 学院审核
	审核通过则进行下一流程，审核不通过则由申请人重新编辑进行审核。
大精仪管理科审核
大精仪管理员对申请表进行审核
[image: ]
图表 14 大精仪管理科审核

	审核通过则进行下一流程，审核不通过则由申请人重新编辑进行审核。

[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]主管处长审核
主管处长对申请表进行审核

[image: ]
图表 15 主管处长审核

培训实施
[image: ]
图表 16 培训实施菜单
培训实施计划

[image: ]
图表 17 新建培训实施计划
	在培训申请通过后，可以在这里新建培训实施计划，实施计划只能选择已经通过的培训申请进行实施，用户填写实施计划的基本信息保存后，实施计划进入待审状态。

培训实施计划审核
[image: ]
图表 18 培训实施计划审核

	管理员选中一个实施计划进行审核，审核通过后，学生就可以在前台页面进行报名。
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图表 19 本科生设备培训计划报名界面
[image: ]
图表 20 报名审核结果
	用户可以在，培训报名管理中个人培训报名中查看到审核结果。

[image: ]
图表 21 培训实施计划报名审核
	管理员可以在培训报名管理里进行审核，用户通过则代表用户具有了参加此计划的资格，在培训完成后可以登记培训的结果。

[image: ]
图表 22 培训实施计划结果登记
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