关于做好湖南大学2008届毕

业研究生资格审查工作的通知

各学院、所、中心：

根据教育部《普通高等学校毕业生就业工作暂行规定》文件精神，为做好我校2008届毕业研究生资格审查工作，现将有关事项通知如下：

一、资格审查对象

根据国家普通高校招生计划招收的2008年毕业的研究生（毕业时间范围在2007年11月～2008年10月）。
注意：要将往年延期毕业的，并且在2008年能够取得毕业证的往届生一起报送上来。

二、工作要求

1、根据、“湖南大学2008届毕业研究生生源数据库结构（附件1）”，各院系要对2008届毕业生进行全面摸底和审查，特别对延期毕业（延入08届）、转学（转入）、更名、复学、转专业（转入）等生源异动情况要进行认真细致的核对，做到准确无误。
2、提交的毕业生资格审查材料，必须填写规范，内容准确，材料齐全。材料和数据库不符合要求的，我办不予受理。

3、填写要求：
“姓名”为单名者，其姓与名之间不空格。

“出生年月日”请填写8位数字（如19840101）。

“政治面貌”栏填写“中共党员”、“中共预备党员”、“共青团员”、“群众”等。
“学历”栏填写 “硕士”或“博士”。

“学制”栏填写“2.5”或“3”。

 “专业”栏请按照国家教育部要求填写全称，并且要与毕业证一致（例如“机械设计制造及其自动化”专业不能简写为“机自”专业）。

“生源所在地”栏目，研究生如果是从高校考入的，可以填写毕业高校所在的地市或原高考入学前所在中学的地市，如是从工作单位考入的填写工作单位所在地市。所有学生的生源所在地都要精确到××省××市。

“培养方式”栏目，填写“统分”、“定向”、“委培”或“自筹”。定向委培学生请把“定向委培单位”填写清楚。

三、审核上报材料

我办进行毕业生资格审核时，请院系提交下列材料：

1、《湖南大学2008届毕业研究生资格审查汇总表》（1份）表式见附件2。
2、《湖南大学2008届毕业生资格审查登记名册》（1份），表式见附件3。登记名册请一律用A3纸打印。
3、与《湖南大学2008届毕业生资格审查登记名册》信息内容一致的“湖南大学2008届毕业生资格审查数据”电子文档，该数据必须是“Excel”格式。
4、属于更名、转学等情况的毕业生，须提交主管部门的批准文件（复印件1份），并请在“备注”栏内用汉字加以说明。

四、报送时间
为确保我校2008届毕业生资格审查工作顺利进行，请各院系于2007年9月29日11：30时以前将相关数据及材料报送至我办田锐老师处。
毕业生资格审查是毕业生就业工作中一项重要的基础性工作。希望各院系严格按照本通知要求，按时、按质做好资格审查及其有关材料填报工作。

五、本文件已经通过学校办公系统自动化发送。
附件：1、湖南大学2008届毕业研究生生源数据库结构。
2、湖南大学2008届毕业生资格审查登记名册（样表）。
3、湖南大学2008届毕业研究生资格审查汇总表（样表）。
湖南大学毕业生就业指导中心

2007年9月10日
附件1：

湖南大学2008届毕业研究生生源数据库结构

	序号
	字段名
	备  注

	1
	学号
	与学生学号保持一致，为9位

	2
	姓名
	与入学时的审批名册一致，姓与名之间不留空格

	3
	性别
	

	4
	民族
	

	5
	政治面貌
	

	6
	培养方式
	“统分”、“定向”、“委培”或“自筹”

	7
	定向委培单位
	

	8
	学历
	“硕士”或“博士”

	9
	学制
	“2.5年”、“3年”

	10
	出生日期
	为8位，如“19810101”

	11
	专业
	与毕业证上的专业名称保持一致

	12
	生源所在地
	从高校考入的：填写毕业高校所在的地市或原高考入学前所在中学的地市；从工作单位考入的：填写工作单位所在地市。

	13
	入学年份
	

	14
	出生日期
	

	15
	身份证号码
	

	16
	家庭电话
	学生老家的家庭电话（主要用于招聘和校友录）

	17
	备注
	


附件2：

   湖南省2008届毕业研究生资格审查汇总表（样表）
填报单位（盖章）：            填表人：                填表时间：    年  月  日
	 人    培养方式

数

专业
	博          士
	硕      士

	
	小计
	统分
	定向
	委培
	自筹
	小计
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	定向
	委培
	自筹

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填报院系辅导员签字：             

负责学生工作院领导签字：
